
해외건설 e정보시스템 해외건설상황통보 사용자 매뉴얼(21.10월 기준)

- 해외건설상황통보 절차

  1. 각 업무의 상단 또는 좌측 메뉴의 접수 메뉴 클릭 후 우측 하단의 등록버튼 클릭



  2. 각 업무에 맞는 폼 작성



  3. 구비서류 확인 후 필수 서류 첨부 후 저장

                       



  4. 문건내용 확인 후 수정내용 있을 경우 수정 버튼 눌러서 수정, 잘못 입력한 경우 삭제버튼 클릭



  5. 문건내용 확인 후 제출 버튼 클릭하여 법인공동인증 수행하면 제출 완료

  



  6. 정상제출시 상태가 문서처리중으로 변경됨, 협회에서 문건처리 후 작성자에게 안내 발송(메일, 문자, 카카오톡중 선택한 것)  

      1) 이력버튼을 눌러서 현재 문건의 처리상태 및 보완요청상태 확인



  7. 협회에서 처리중 보완할 내용이 있으면 보완요청 처리하고 작성자에게 안내 발송

    1) 보완요청사유버튼을 눌러서 현재 문건의 보완요청내용 확인 후 수정 버튼을 눌러 문건 수정 후 다시 제출

  8. 처리가 완료되면 작성자에게 완료안내 발송



  9. 완료문건은 좌측메뉴 각 업무 완료메뉴에서 확인 가능

  10. 증명서의 경우 완료 상세화면 좌측하단의 증명서 인쇄버튼을 통해서 증명서 발급 가능

   


